
 

GFS Stand: 03/2014 

Anforderungen an eine Hausarbeit (bzw. schriftliche Ausfertigung eines Referats) 

Alle Vorgaben sind als Minimalkonsens zu verstehen. D.h.: „Mehr/Besser“ geht immer. 
 
I. Äußere Form 

a. Deckblatt (Name, Klasse, Fach, Thema, Schuljahr, Abgabetermin, betreuender Lehrer) 
 wird als Vorlage den Schülern zur Verfügung gestellt  (Homepage der ORS) 

b. Formatierungen:  
 Schriftart: Arial oder Times New Roman 
 Schriftgröße: 10 oder 12 
 Zeilenabstand: Schriftgröße mal 1,5. Also bei Schriftgröße 10 Zeilenabstand 10·1,5 = 15 
 Seitenrand: Oben, unten und rechts mind. 1 cm, Links mind. 2 cm. 
 Seitenzahl auf jeder Seite! 
 Überschriften: immer gleiche Schriftart und Schriftgröße (nicht größer als 18)  
 kein WordArt! 

c. Mindestseitenzahl: fünf Seiten (reiner Text, ohne Bilder).  
d. Inhaltsverzeichnis mit Seitenzahlen 
e. Literaturverzeichnis 

 
II. Inhalte 

a. Fachbegriffe müssen erläutert werden. 
b. Umfang der Zitate: max. ¼, d.h. Texte müssen selbst verfasst sein (sprachlich). 
c. Umfang der Internet-Quellen: max. ½. 

 
III. Durchführung 

a. Abgabetermin muss eingehalten werden (keine Ausreden wie z.B. Totalausfall des Computers/Druckers)  Schüler muss diese 
Dinge bereits einplanen. 

b. Verpflichtend (für Schüler und damit auch für Lehrer): mündliche Kurzüberprüfung des Themas. 
c. Bei Referaten: schriftliche Ausfertigung mind. 1 Woche vor Referatstermin abgeben. 

 
IV. Der Fall Worst Case 

a. Plagiat (nachweisbar): große Teile (v.a. zusammenhängende Textbausteine) sind lediglich von einem Fremdverfasser 
abgeschrieben. 

b. Abgabetermin wurde nicht eingehalten. 
 

Konsequenz 
Bewertung der Schülerleistung mit der Note ungenügend (6). 

 
V. Häufige Fragen 

a. Welche Quellen (außer dem Internet) gibt es noch und sind nach Möglichkeit auch zu erschließen? 
Stadtbücherei Holzgerlingen (oder Böblingen, Sindelfingen, Stuttgart), Buchhandlung, Schulbuch, Lehrer, Familie, originale 
Gegenstände/Orte usw. 

b. Was mache ich im Fall „Ich blicke es nicht“? 
 Andere Quellen erschließen. 
 Terminabsprache mit Lehrer zur Beratung mit konkreten Fragen. 
 Mitschüler, externe Experten befragen.  

c. Woher bekomme ich meine Materialien? 
Jeder Schüler muss die notwendigen Materialien selbst beschaffen.  

Dokumentation 

Die erbrachte Leistung (Thema, Fach und Note) wird im Zeugnisbeiblatt festgehalten. 
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